ERCIYES UNIVERSITESi MUHENDISLiK FAKULTESi HARITA MUHENDISLIiGi
BOLUMU LiSANS OGRETiMi STA] UYGULAMA ESASLARI

1. AMAC VE KAPSAM

Bu Staj Uygulama Esaslari, MUhendislik Fakultesi Harita MUhendisligi Bolumu 6grencilerinin
derslerde edindikleri teorik bilgileri uygulama ile pekistirmek, meslege uyum saglamak,
calisma alanlari ile ilgili konularda yeteneklerini gelistirmek amaciyla yapilan staj ¢alismalari
ile ilgili kurallari ve bu kurallarin yarutalmesine yonelik ilkeleri aciklar. Bu esaslar “Erciyes
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeliginin” 23. Maddesi geregi, Erciyes
Universitesi Senatosunun 23.05.2014 giin ve 09 sayili toplantisinin karar ekindeki, “Erciyes
Universitesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yonergesi” cercevesinde diizenlenmistir.

Harita Muhendisligi 6grencilerinin staj yapmasinda cesitli kazanimlar hedeflenmektedir.
Asagida maddeler halinde verilen bu amaclar 6grencilerimizin daha mezun olmadan is
ortamini tanimalarina, meslekleriyle ilgili gercek hayat projelerinin hayata gecirilmesi sirecine
dahil olmalarina imkan sunarak kendilerine uygun hedefler cizmelerine ve bu hedefler
dogrultusunda adim atmalarina olanak saglayacaktir.

1) Ogrencinin is ortamini tanimasi ve is hayatina hazirlanmasi.
2) Ogrencinin, Universitede edindigi teorik bilgiyi pratige cevirmesi.

3) Harita Muhendisinin dahil oldugu projelerin hayata gecirilme asamalarinin 6grenci
tarafindan yerinde gorulmesi, incelenmesi ve mumkunse 6grencinin aktif olarak projeye dahil
olmasi.

4) Ogrencinin is ortaminda iletisim ve kendini dogru bir sekilde ifade edebilme yetenegi
kazanmasi.

5) Ogrencinin gerceklestirdigi teknik bir projeyi dogru bir sekilde aciklayip raporlayabilmesi.
6) Ogrencinin okulda verilen derslerde yer almayan, farkl teknoloji ve calisma alanlarinda
kendini yetistirmesi.

Stajin 6grenciye amaclanan sekilde kazanim saglamasi i¢cin 6grenciden beklenen, kendisine
gerek teknik gerekse sosyal anlamda katki saglayabilecek uygun bir staj yeri bulmasidir.
Ogrencinin staj yaptigl yerde Gizerinde calistigi bir projeyi basariyla tamamlamasi, bu projeyi
uygun sekilde ve formatta staj raporuna islemesi gerekmektedir.

TANIM, KONU VE SURESI

2.2 Staj Konulari

Harita Muhendisligi Boélumunde calisma alanlarinin genisliginden dolayr staj konulari
siniflandirilmamaktadir. Staj komisyonun is yeri bilgi formunda belirtilen calisma konularini
uygun gormesi yeterli kabul edilmektedir. Farkli donemlerde yapilan staj calisma konulari
benzer ve birbirinin devami olamaz.



Staj konusu ne olursa olsun 6grencilerimizden staj yaptiklari is yerinin faaliyet alanina, staj
konusuna ve staj suresine uygun bir projeyi basariyla tamamlamalari beklenmektedir.

Stajda, staj suresi icerisinde gerceklestirilebilecek duzeyde uygulamaya dayali projeler yer
almalidir. Staj raporlari hazirlanirken, konu anlatimlarina ve mevcut teknolojilerin teorilerine
deginilmelidir. Staj raporu dahil olunan projeye ve yapilan calismaya dair detaylari icermelidir.

Harita Muhendisligi B6lumunde staj alanlari; 6lgme teknikleri, muhendislik 6lgmeleri, jeodezi,
mekansal bilgi sistemleri, arazi yonetimi, fotogrametri, kartografya, uzaktan algilamadir.

2.3 Staj Calismasi Yapabilme Sartlan

Harita Muhendisligi BolUmunden mezun olan her 6grencinin, “Staj Uygulama Esaslari’na
uygun olarak yukarida belirtilen sartlarda staj yapmalari zorunludur. Staj yukumlulGgu
bulunan 6grenci, stajlarini tamamlamadigi sirece mezun olamaz.

ilk staj en erken 4. yariyildan sonra yapilabilir. Ayni dénemde iki staj yapmak ancak 6.
yariyildan sonra miimkiindiir.

2.4 Staj Siiresi

Staj sureleri ve donemleri ile ilgili MUhendislik Fakultesi Staj esaslarinin 8. Maddesi asagida
belirtilmistir:

a) Muhendislik Fakultesi 6grencisi, ilgili mUhendislik programindan mezun olabilmesi icin
egitim-6gretimi suresince her biri 24 (yirmidort) isgununden olusan iki staj yapmakla
yukamladar.

b) Stajlar egitim-6gretim donemlerini kapsayan sureler disinda guz ve bahar yilsonu
sinavlarini takip eden zaman dilimlerinde (yaz dénemi ve donem arasi ), Dekanlik tarafindan
belirlenen tarihlerde yapilir. Zorunlu durumlarda Staj Komisyon onayi ile egitim-6gretim
déneminin ilk haftasi staj suresine dahil edilebilir. (egitim-6gretim déneminin ilk haftasinda
staja devam eden 6grenci devamsizlik hakkini kullanmis kabul edilir).

¢) Devam zorunlulugu olmayan beklemeli 6grenciler veya erken donemde derslerini ve
kredilerini tamamlayan &grenciler, B&lum Staj Komisyonunun onaylyla egitim-6gretim
donemlerinde de stajlarini yapabilir.

d) ikinci 6gretim programina kayitl égrenciler, yaz dénemi ve dénem arasina ilaveten stajlarini
egitim- 6gretim donemlerinde (arasinav tarih araliklari disinda) Dekanlik tarafindan ilan edilen
tarihler arasinda yapabilir.

e) Stajlarin bélunmeden kesintisiz yapilmasi esas olup, Bolum Staj Komisyonunun zorunlu
hallerde uygun gérmesi ve onaylamasi durumunda, staj dénemleri 12 giinden az olmamak
Uzere ikiye bolunebilir.

Staj sureleri 12'ser is guninden az olmamak kaydi ile toplam 48 is gunudur. Bir dénemdeki 24
gunlik staj 12 ser is gunu olarak parcali yapilabilir. Ayni is yerinde 24 giinden fazla staj
yapilamaz. Ogrenciler her staj calismasi icin ayri basvuru yapmali ve ayri staj defteri
duzenlemelidir.



f) Yaz okulunda ders alan égrenci yaz okulu siiresince staj yapamaz.
g) Pazar gunleri ve resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.

Pazar gunleri ve resmi tatil gunlerinde yapilan stajlar kabul edilemez. Ancak, mezuniyeti icin
sadece stajlari kalmis 6grenciler, 6gretim déneminde staj yapabilirler. ikinci égretim
6grencilerinin donem icinde yaptiklari stajlari ara sinav ya da final sinavlari ile cakismamalidir
ve 6grencinin saat 17.00 den énce devam zorunlulugu olan dersi bulunmamalidir. ikinci
ogretim ogrencileri dénem icinde staj yapacaklar ise istenen evraklara haftalik ders
programlarini eklemelidirler.

Bir hafta bes is gunu olarak kabul edilir. Cumartesi giinii mesai yapilan isyerlerinde, o giiniin
de is giinii olarak kabul edilebilmesi icin isyerindeki yetkili kisi tarafindan hazirlanan evrak
staj defterine eklenmelidir.

h) Birinci devre staji yapilmadan ikinci devre staji yapilamaz. Staja hangi yariyildan sonra
baslanacagl ve ayni donem icinde bir ve ikinci stajin yapilip yapiimayacagr Bolum Staj
Uygulama ilkeleri ile belirlenir.

2.4.1 Yatay ve Dikey Geg¢is Yapan Ogrenciler

Yatay ve dikey gecisle gelen 6grencilerin daha dnceden yapmis olduklari stajlar bir buttn
olarak degerlendirilir, en fazla 24 is ginu olarak kabul edilir. Degerlendirmede staj konusu
uygunlugu ve staj icerigi esastir. Kabul islemleri icin 6grenciler, daha 6nceden yaptiklar
stajlara iliskin belgeleri tamamlamalidir. Bu belgeler;

a) Mezun olduklari okuldan alinan staj kabul belgesi

b) Staj icerigi kabul belgesinde belirtiimemisse staj yapilan isyerinden alinan staj icerigini
belirtir yazi ve/veya ilgili staj defteri/raporu.

Dilekcelere eklenen bu belgeler, staj raporu teslim déneminde bolim baskanhgina teslim
edilmelidir.

intibakla gelen ve yukarida belirtilen staj stirelerinde eksik olan égrenciler eksik ginleri (24 is
gunu) kadar staj yaparak sureyi 48 is gintine tamamlar.

242  Cift Anadal, Yandal Yapan Ogrenciler

Cift anadal programinda kayitli tim muhendislik bélimleri 6grencileriicin staj ilkelerine uygun
olarak 2 adet 24’er gunluk staj zorunlulugu bulunmaktadir. Yandal programindaki 6grenciler
icin staj zorunlulugu yoktur.

3. STAJ KOMISYONU VE GOREVLERI

3.1 B&IUm Kurulu, stajlar icin bir staj komisyonu belirler. Komisyon tyeleri Bolim 6gretim
elemanlari arasindan en az 2 kisi 6gretim Uyesi olmak sartiyla 3 kisiden az olmayacak sekilde
belirlenir. Bolum Baskani, 6gretim Uyesi olan komisyon Uyelerinden birini, komisyon baskani



olarak gorevlendirir. Gorev suresi dolan uyeler tekrar atanabilir. B6lum Staj Komisyonunun
sekretarya gorevi Bolum Sekreterligince yaratalar.

3.2 Bolum Staj komisyonu, 6grencilerin staj yapacaklari resmi ya da 6zel kuruluslardaki
staj yerlerinin niteliklerine, stajda 6zen gosterilecek ayrintilara, staj turine gore defterlerin
duzenleme bicimine, yapilan stajlarin uygun olup olmadigina ve diger ayrintilara iliskin
kararlar alir, 6grencilere duyurulmasini ve uygulanmasini saglar.

3.3 Bolum Staj Komisyonu udyeleri, Bolum Baskanliginca kendilerine iletilen staj
belgelerini, “Harita Muhendisligi Boliumu Staj Uygulama Esaslarl” cercevesinde inceler ve
degerlendirir.

4, STAJ YERININ BELIRLENMESI

Staj yeri bulma sorumlulugu temelde 6grenciye aittir. Ogrencilerin kendileri tarafindan
saglanip, ilgili kurumdan staj yerinin ve konusunun belirtildigi bir yazi ile B6lim Baskanligina
onerilen staj yerinin uygun olup olmadigina, Bolimde uygulanan esaslar ¢ercevesinde, staj
komisyonu karar verir ve Bolum Baskanligina bildirir.

4.1 Staj Yeri Seciminde Onemli Hususlar

Staj yeri bir harita muhendisinin ¢alisabilecegi alanlarin birinde faaliyet gosteriyor olmalidir.
Kamu kurum ve kuruluslari, mesleki yazilim, donanim ve uygulama alanlarinda projeler
gelistiren Ozel sirketler, gibi cesitli alternatifler staj yeri olarak degerlendirilebilir.

Staj yeri, gerceklestirilen projelere stajyerin aktif katilimini hos géren veya en azindan
6grencinin projenin gelisimini takip edebilecek sekilde teknik altyapisini 6grenmesine uygun
ortam saglayan bir bakis agisina sahip olmalidir.

TUm stajlar ayni isyerinde tamamlanamaz.
Staj yeri yurt ici ve/veya yurt disinda faaliyet gosteriyor olabilir.

Staj yapilacak isyerinde Harita MUhendisligi veya staj komisyonunun uygun gdérecegi diger bir
muhendislik diplomasina sahip en az bir mihendis bulunmalidir.

Sektérde oncu firmalarin duzenlemis olduklari egitim ve workshop iceren yaz okulu
programlarina kabul alarak katilan égrencilerin bu ¢alismalari Staj Komisyonu'nun ‘Uygundur’
karari ile staj olarak kabul edilebilir.

5. STAJ ONCESINDE YAPILACAK ISLEMLER

5.1 Staj Basvurusu icin Gerekli Belgeler

1- Staj Basvuru Formu: Staj yapacak 6grencinin, staj yapacagi kuruma yaptigi resmi basvuru
formudur. Bu belgenin, 6grenci kendisine ait kismi doldurup imzaladiktan sonra, staj yapilacak
kurumca onaylanmasi gereklidir.



https://harita.erciyes.edu.tr/upload/PWBA588staj_form.doc

2- Isyeri Staj Bilgi Formu:Staj yapilacak kurumun yaptigi islerin listesini gésteren formdur.
Staj yapilacak kurum tarafindan liste doldurulur ve onaylanir. ilgili Belgeye ulasmak icin gerekli
link:

3- Obisis Basvurusu: Staj yapilacak kurumun onayl alindiktan sonra &grenci
obisis.erciyes.edu.tr adresi, staj sekmesi Uzerinden staj ile ilgili bilgileri doldurur. Site
tarafindan otomatik olusturulan pdf uzantili dosyanin ¢iktisini alarak imzalar. (NOT: Basvuru
yapildiktan sonra site Uzerinden c¢ikti alinmasinda sorun yasanmasi durumunda, sayfa
yenilenmelidir.)

4- Is Saghg ve Giivenligi Sertifikasi: Staj yapacak her 6grencinin is sagligi ve giivenligi egitimi
almasi zorunludur. Bu egitimi tamamlayanlara "is Saghgi ve Guvenligi Sertifikasi" verilir. Bu
egitim Erciyes Universitesi Surekli Egitim Merkezi (ERSEM)'den veya bu egitimi vermeye
GCahsma ve Sosyal Guvenlik Bakanhginca yetkilendirilmis kurum ve kuruluslardan
alinabilir. ERSEM haricindeki kurum ve kuruluslardan bu egitimi ve sertifikayr alan
ogrencilerin bu kurumun yetkisini gosteren Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanliginca onayli
sertifikalarinin fotokopisini de basvuru belgelerine eklemesi zorunludur.

is Saghg ve Giivenligi dersini alan égrencilerin staj baslangic evragi olarak is Saghg ve
Glivenligi Belgesini getirmelerine gerek yoktur.
5.2 Staj Komisyonu Danmismanina Miiracaat

Staj yapacak 6grenci yukarida belirtilen belgeleri bolum staj komisyonuna muracaat ederek
onaylatir ve belgelerini bolum sekreterligine teslim eder.

6. STAJ CALISMASI

1) Ogrenci, staj stiresince yaptig calismalari ve edindigi bilgileri, “Harita Miihendisligi B6IGm
Staj Uygulama Esaslari’na gore “Staj Defteri"ne kaydeder. Staj defterinin her sayfasi, staj yeri
yetkilisi/sorumlusu muthendis tarafindan resmi mihuar ve imza ile onaylanir.

2) Ogrenci, staj stresince yaptig calismalari ve edindigi bilgileri, “Harita Mithendisligi B&IUm(
Staj Uygulama Esaslari’na gore “Staj Defteri'ne kaydeder. Staj defterinin her sayfasi, staj yeri
yetkilisi/sorumlusu muhendis tarafindan resmi mahdr ve imza ile onaylanir.

3) Bolum gerektiginde staj yerlerinde 6grencilerin ¢calismalarini izleyebilir.
4) Stajlar yurtdisinda da yapilabilir.

5) Staj belgeleri Turkce hazirlanir. Ancak, stajini yurt disinda yapacak olanla ingilizcede
hazirlayabilirler.

6) Stajiniyurt disinda yapacak olanlar, staj evrakini teslim ederken, Glkeye giris tarihlerini ibraz
etmek (Pasaport ve ilgili pasaportun giris tarihi damgasi bulunan sayfa fotokopisi) zorundadir.

7. STAJ ESNASINDA YAPILACAK ISLEMLER


https://harita.erciyes.edu.tr/upload/U1P9KVFis%C3%AC%C2%A7yeri-staj-bilgi-formu.doc

Ogrenci, staj uygulama ilkelerinde belirtilen kriterlere uygun sekilde hazirladigi projeyi anlatan
bir staj raporu hazirlamalidir. Uygun formatta hazirlanan staj raporu ciltlendikten sonra, staj
yapilan kuruma onaylatiimali ve Harita MUhendisligi Bolum Baskanligina teslim edilmelidir.

a) Staj raporu, gunluk olarak yapilan projeler esas alinarak, projeyi aciklayan teknik rapor
seklinde hazirlanmalidir.

b) Ana metinler mavi tukenmez ya da dolma kalemle doldurulur. Eklenecek tablo ya da
bilgisayar ciktilari varsa bunlar ek dosya ile verilmelidir.

c) Raporlarda pratik olarak gerceklestirilmis isler teknik bir dille anlatilmali, ayrica konularin
teorik anlatimina deginilmelidir.

d) Staj defterleri “el yazisi” ile doldurulmalidir. Bilgisayar (veya daktilo) ciktilari kesinlikle kabul
edilmeyecektir.

e) Ayni yerde (ve ayni zamanda) staj yapan 6grencilerin, staj defterlerinin ayni olmamasi
gerekmektedir. Aksi taktirde, stajlar kabul edilmez.

f) Cumartesi gunleri de staja devam eden 6grenciler, staj yapilan yerden Cumartesi gunleri
calisildigina dair bir dilekce almal ve bu dilekceyi staj defterine eklemelidir. Aksi durumda,
hafta sonlari yapilan staj gunleri, toplam staj gununden ¢ikartilacaktir.

g) Pazar gunleri staj yapilamaz.

8. STAJ DEFTERININ TESLiMi ve DEGERLENDIRILMESI

8.1 Ogrenciler, asagida belirtilen staj evrakini, stajin bitim tarihinden itibaren dénem ici
yapilan stajlarda en gec¢ 15 gun, yaz doneminde yapilan stajlarda akademik yariyil basladiktan
en gec 15 gun icinde Bolum Sekreterligine teslim ederler. Belirtilen strelerde teslim edilmeyen
“Staj Defteri” degerlendirmeye alinmaz. Ogrenci tarafindan Bolim Sekreterligine teslim edilen
staj evraklari, Bolum Baskanliginca Staj Komisyonuna gonderilir. Bolum baskanliginca
degerlendirilmek Uzere staj komisyonuna gonderilecek staj evraki sunlardan olusur:

a) Staj Defteri
b) Varsa staj defterinin sayisal ortamdaki kopyasi (CD olarak)
c¢) Ogrenci Staj Sicil Formu (kapali olarak zarf icerisinde)

d) Staj, yurt disinda yapildi ise pasaport ve ilgili pasaportun giris tarihi damgasi bulunan sayfa
fotokopisi

8.2 Staj Komisyonu, zamaninda teslim edilen staj defteri ve eklerini 1 (bir) ay icinde
inceleyerek, gerekirse miilakat yaparak degerlendirir. Degerlendirmeler, Bélim Staj
Komisyonu tarafindan stajin tamaminin kabuli, reddi veya diizeltme istenmesi
seklinde yapilarak, “Staj Degerlendirme Formu”nun doldurulup imzalanmasi ve Bélum
Baskanhgi'nca onaylanip ilan edilmesi ile sonuclanir. Staji reddedilen égrencinin ret
gerekgesi yazili olarak Boliim Baskanhigr araciligi ile 6grenciye bildirilir.

8.3 Staja devam komisyon uyelerince is yerine giderek veya telefon ederek
6grencinin devamini kontrol edilebilir.



8.4 Staj defterinde diizeltme istenen 6grenci, en ge¢ 15 giin icinde istenen diizeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Bu siire sonunda
6grencinin durumu, Béliim Staj Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir. Diizeltme
sonucu staji reddedilen 68rencinin ret gerekgesi yazili olarak Bélium Baskanhgi araciligi
ile 6grenciye bildirilir. Reddedilen staj, ayni hukimler dogrultusunda yeniden yapilir.

8.5 Staji reddedilen 6grenci kendisine yazi ile bildirimi takip eden 1 (bir) hafta icinde
Bdliim Baskanligi’'na itiraz edebilir. Bir hata yapilip yapiimadiginin saptanmasi igin staj
dosyasiy, ilgili komisyon tarafindan tekrar incelenir.

8.6 Ogrencilerin, daha énceki esdeger Yiiksek Ogretim Kurumlarinda, é6grenimleri
sirasinda yapmis olduklari stajlardan -belgeledikleri takdirde- muaf tutulma
islemlerinde Bolim Baskanhgr'nin onerisi ile Fakiulte Yonetim Kurulu yetkilidir. Bu
yéndeki Fakiilte Yonetim Kurulu kararlari, Ogrenci isleri Dairesi Bagkanhgr'na bildirilir.
Bu durumdaki égrencilerin, kayit olduklari ilk yariyil icinde ilgili Yiiksek Ogretim
Kurumundan staj belgelerini getirmeleri gerekmektedir. Belirtilen yariyilda staj
belgelerini getirmeyen 6grencinin staj muafiyet istekleri kabul edilmez.

8.7 Staj sorumlulugunu basari ile tamamlayan 6grencilerin durumu ve ilgili staj
belgeleri Boliim Baskanlig tarafindan, en geg¢ staj degerlendirmesini takip eden dénem
sonuna kadar Ogrenci isleri Daire Baskanligr'na yazi ile bildirilir. B6limlerce zamaninda
bildirim yapiimamasi durumunda staj belgelerinin ilgili Fakilte Yonetim Kurulu karari
ile Ogrenci isleri Daire Bagkanhgr'na iletilmesi gereklidir.

8.8 Staj komisyonu, staj raporundaki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan
kontrol ve mulakata gore stajin kabulline, yarisinin (12 is giinii) veya tamaminin (24 is
gunu) reddine karar verebilir. Degerlendirme Fakiilte staj esaslarinda verilen tabloya
uygun olarak yapilir. Bu tablo asagida verilmistir:

Kriter 1; Staj devamsizhgi Puan
Toplam staj stresinin yarisindan fazla 100
devamsizlik

Toplam staj stresinin 1/3' inden den fazla 70
yarisindan az bir sire devamsizlik

Toplam staj stresinin 1/3'0 kadar devamsizlik 40
Kriter 2; Staj defteri formatinin uygun 10-30
olmamasi

Kriter 3; Staj defterinin 6zgiin olmamasi 30-50
Kriter 4; icerik yetersizligi 30-70
Kriter 5; Sicil notlari

E notu icin (her biri) 100
D notu icin (her biri) 25
C notu i¢in (her biri) 15
Kriter 6; Mulakat basarisizhig 30

Degerlendirme Esasi: Yukaridaki degerlendirme kriterleri cercevesinde 100 ve Uzeri eksiklik
puani alan égrencinin ilgili staji tamamen iptal edilir. Eksiklik puani 50-100 arasinda olan
6grencinin stajinin yarisi iptal edilir. Eksiklik puaninin 50'nin altinda olmasi durumunda
6grencinin staji kabul edilir.



9. STAJ DEFTERININ ICERIGI

9.1 Ogrenci staj defterini el yazisi ile hazirlayacaktir. ilk sayfanin fotografli olmasi
gerekmektedir. Defterin her sayfasi, staji yaptiran (isi veren ve takip eden) muhendis
tarafindan kaselenip imzalanmalidir. Staj defteri staj yapilan kuruma onaylatiimalidir.

9.2 Staj raporunun yazimi bicim yoniunden dizenlenmesi asagidaki siralamaya
gore yapilir. Her b6liim icin aciklayici bilgi ve érnekler asagida verilmistir:

Dis Kapak: Staj raporlarinin kapagi standarttir. Staj raporu dis kapagi (ORNEK KAPAK) linkinde
gosterildigi gibi duzenlenir. Kapak zemin rengi beyaz, yazilar ise siyah renkte olacaktir.

Birinci Sayfa: Staj yerine ve 6grenciye ait bilgileri ihtiva eden bu sayfa tum staj raporlari igin
standarttir. Birinci sayfadaki bilgiler (ORNEK BIRINCI SAYFA) seklinde diizenlenir.

ikinci Sayfa: Staj raporlarinin ikinci sayfasi stajda yapilan isin staj giinlerine gére dagilimini,
stajin toplam is gunu ve saatini géstermektedir. Ayrica isyeri amirinin imzasini ve kaseyi ihtiva
etmektedir. ikinci sayfa (ORNEK IKINCi SAYFA) linkinden indirilerek bu formata uygun sekilde
hazirlanmalidir.

Staj Raporlari: Staj raporunun sayfalari ¢ahisma konusu, tarih ve staj ginu bilgilerini ihtiva
etmektedir. Staja ait rapor formati (ORNEK RAPOR) linkinden indirilerek bu formata uygun
sekilde hazirlanmalidir.

10. BELGELERIN SAKLANMASI

Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden baslamak Uzere B6lUm Baskanliginca belirlenmis
bir yerde 2 (iki) yil sureyle saklanir. Saklanma suresi dolan staj defterleri Bolim Baskanliginca
uygun gorulen bir yontemle imha edilir. Benzer sekilde, elektronik ortamda verilen staj
belgeleri de ayni ydbntemle imha edilirler.

11. DIGER HUKUMLER

Yuksek Ogrenim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hikumleri, staj suresincede
gecerlidir.
11.1  Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan,

Universite sorumlu degildir.

11.2  Bu staj esaslarinda yer almayan hususlar, B6lum Kurulu'nun onerisi Gzerine Fakulte
Kurulu tarafindan karara baglanir.

12.  GECIS DONEMi HUKUMLERI

Bu esaslar yarurlige girmeden once en az bir stajini yapmis olan ve halen yapan 6grenciler,
stajlarini eski esaslara gére tamamlarlar. Bu esaslarin yarurluge girmesinden sonra yapilacak
stajlar yeni esaslara uygun olarak yapilacaktir.


https://harita.erciyes.edu.tr/upload/8ASTXN9x540jegkapak.pdf
https://harita.erciyes.edu.tr/upload/8ASTXN9x540jegsayfa_ickapak-1.dot
https://harita.erciyes.edu.tr/upload/8ASTXN9x540jegsayfa_indeks.dot
https://harita.erciyes.edu.tr/upload/I9E6YNUx540jegsayfa_gun.dot

